OBRTNI(": KOMORA SPLITSKO-DALMATINSKE ZUPANILJE
UDRUZENIJE OBRTNIKA SPLIT

Ulica Slobode 28, 21 000 SPLIT, tel: 021 345 333, e-mail: uo.split@hok.hr, web: uo-split.hr

Broj: 14-1/2023
Split, 31.1.2023.

Na temelju odredbe ¢&lanka 26., stavka 1., podstavka 18. Statuta Udruzenja obrtnika
Split, Upravni odbor UdruZenja obrtnika Split na 7. sjednici od 31. sije¢nja 2023.
godine, donosi

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG ODBORA
UDRUZENJA OBRTNIKA SPLIT

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Poslovnik o radu Upravnog odbora Udruenja obrtnika Split (dalje:
Poslovnik) ureduje nacin rada Upravnog odbora UdruZenja obrtnika Split (dalje:
Upravni odbor), a posebno postupak sazivanja sjednica, tijek sjednica, postupak
dono3enja akata i odluka, odludivanje i glasovanje, prava i obveze predsjedavajudeg
Upravnim odborom, javnost rada te obavljanje strué¢nih, administrativnih i tehnickih
poslova za potrebe Upravnog odbora.

(2) Predsjednik UdruZenja obrtnika Split kao predsjedavajuc¢i Upravnim
odborom, ¢lanovi Upravnog odbora i druge osobe prisutne sjednicama Upravnog
odbora duzne su se pridriavati ovog Poslovnika.

(3) O pravilnoj primjeni Poslovnika skrbi Predsjednik UdruZenja.

. IMENOVANJE | RAZRJESENJE UPRAVNOG ODBORA

Clanak 2.
(1) UdruZenje obrtnika Split (dalje: UdruZenje) ima Upravni odbor.
(2) Upravni odbor ima 9 &lanova.
(3) Clanove Upravnog odbora imenuje i razrje3ava Skup3tina na prijedlog
cehovai 1 ¢lana po prijedlogu Predsjednika UdruZenja.
(4) Imenovanje ¢lanova Upravnog odbora obavlja se sukladno odredbama
Poslovnika o radu Skupstine UdruZenja obrtnika Split.
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(5) Mandat ¢lanova Upravnog odbora traje 4 godine, odnosno, do razrjeSenja
duZnosti na koju su izabrani.

(6) Zbor ceha mo3e razrijesiti ¢lana Upravnog odbora kojega je izabrao (a koji je
ujedno predsjednik toga Ceha), u sluéaju ako taj Clan Upravnog odbora dva puta
uzastopno ili Cetiri puta tijekom jedne godine izostane sa sjednice Upravnog odbora, a
Svoj izostanak ne opravda, o ¢emu taj ceh izvjeStava predsjednik UdruZenja.

(7) Imenovanjem novog Upravnog odbora prestaje mandat prethodnog saziva
Upravnog odbora.

(8) Postupak razrjeSenja ¢lanova Upravnog odbora provodi se sukladno
odredbama ¢&lanka 23. Statuta UdruZenja obrtnika Split i €lanka 11. Poslovnika o radu
Skupstine UdruZenja obrtnika Split.

(9) Broj ¢lanova Upravnog odbora uvijek mora biti neparan.

Clanak 3.
(1) Djelokrug rada i ovladtenja Upravnog odbora utvrdeni su Zakonom o obrtu,
Statutom, drugim aktima UdruZenja te ovim Poslovnikom.
(2) Upravni odbor:

® provodi odluke i zaklju¢ke Skupstine,

® utvrduje prijedlog Statuta i drugih akata koje donosi Skupstina,

® prediaZze odluke i stajalista, te daje misljenje o pitanjima o kojima raspravlja
Skupstina,

® utvrduje i zastupa razvojne interese ¢lanova UdruZenja s gleditta
komorskog sustava, gospodarske politike i drugih pitanja znadajnih za
poduzetnistvo i gospodarstvo Republike Hrvatske,

¢ uskladuje medusobne interese cehova,

® donosi opée akte potrebne za rad UdruZenija,

® predlaZe rebalans financijskog plana UdruZenja,

® imenuje i razrjefava Tajnika  UdruZenja na prijedlog Predsjednika
Udruzenja,

¢ odlucuje o prigovorima na pojedine akte UdruZenja,

razmatra potrebe i stavove o nacinu provodenja stru¢nog obrazovanja u

obrtnistvu,

imenuje i razrje3ava predstavnike UdruZenja u druge organizacije i tijela,

odlucuje o koristenju pokretnom imovinom UdruzZenija,

odlucuje o dodjeli nagrada i priznanja,

osniva radna tijela UdruZenja, odbore, komisije, imenuje njihove &lanove i

odreduje poblize njihove zadatke u aktu o osnivanju,

® odlutuje o prigovorima zaposlenika UdruZenja protiv pojedinacnih odluka s
podrucja radnih odnosa,
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* donosi Odluku o iznosima naknada, nagrada, dnevnica i putnih trotkova za
tijela, radna tijela i cehove UdruzZenja, sukladno Odluci o najviim iznosima
naknade, nagrade, dnevnica i putnih trokova za tijela jedinstvenog
komorskog sustava Upravnog odbora Hrvatske obrtnitke komore,

® objavljuje prociséeni tekst Statuta i drugih akata UdruZenja,

e donosi Poslovnik o radu Upravnog odbora,

e donosi Pravilnik o radu cehova,

* rjeSava i ostala pitanja koja prema Statutu UdruZenja nisu u djelokrugu
rada drugih tijela UdruZenja

(3) Upravni odbor moZe svoje ovlasti iz stavka 1.ovog ¢lanka prenijeti na
odbore, komisije ili druga radna tijela iz &lanka 48. Statuta Udruzenja.

. PRIPREMA, SAZIVANIE | TUEK SJEDNICA UPRAVNOG ODBORA

1. Priprema i sazivanje
Clanak 4.

(1) Upravni odbor radi u sjednicama koje se sazivaju prema potrebi.

(2) Poslove u pripremama sjednica Upravnog odbora organizira i koordinira
Predsjednik UdruZenja u suradnji s tajnikom Udruzenja.

(3) Sjednice mogu biti redovne i izvanredne.

(4) Sjednice se mogu odrzati i kao elektronske, telefonske i video-konferencijske
sjednice uz upotrebu informacijsko-telekomunikacijske tehnologije.

Clanak 5.
(1) Sjednicu Upravnog odbora saziva i njome predsjedava, bez prava
odlucivanja, Predsjednik UdruZenja.
(2) Iznimno, u odsutnosti ili sprije¢enosti predsjednika UdruZenja, sjednicu
saziva i njome predsjedava Potpredsjednik Udruzenja, sa svim ovlastima koje bi imao i
Predsjednik UdruZenja u dijelu koji se odnosi na vodenje sjednice.

Clanak 6.
(1) Sjednica Upravnog odbora mora se sazvati i na zahtjev:
o Nadzornog odbora,
® Najmanje 1/3 ¢lanova Upravnog odbora.
(2) Podnositelj zahtjeva duZan je svoj zahtjev za sazivanje sjednice Upravnog
odbora pisano obrazloZiti.
(3) U slu¢ajevima predvidenim ovim &ankom, Predsjednik UdruZenja je duzan
sazvati i odriati sjednicu Upravnog odbora najkasnije u roku od 30 dana od dana
zaprimanja pisanog i obrazloZenog zahtjeva.
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(4) Ako Predsjednik Udruzenja ne sazove sjednicu Upravnog odbora u roku,
sjednicu moZze sazvati predsjednik Nadzornog odbora i/ili pisano ovlagteni predstavnik
jedne trecine (1/3) ¢lanova Upravnog odbora u naknadnom roku od 15 dana.

Clanak 7.

(1) Sjednice Upravnog odbora sazivaju se pisanim pozivom. Pisanim pozivom
smatra se poziv upucen putem elektronske po3te (e-mail), a moze se dostaviti i na
drugi pogodan nacin (postom, osobno, objavom na web stranici ili dr.). Obavijest o
odrZavanju sjednice moZe se dostaviti i putem tekstualne poruke (sms-a) na broj
mobitela &lanova Upravnog odbora. Tekstualna poruka mora biti upuéena sa sustava
HOK. sms-a (AIDA sustav) ili s mobitela tajnika.

(2) Pisani poziv za sjednicu Upravnog odbora sadri: redni broj sjednice, dan,
mjesto i sat odrZavanja sjednice te prijedlog dnevnog reda.

(3) Redni broj sjednice ozna€ava se kronologkim redom od prve sjednice
Upravnog odbora u mandatnom razdoblju, pa do posljednje sjednice u mandatnom
razdoblju, bez obzira na vrstu sjednice (redovna ili izvanredna).

(4) U slucaju kada se radi o izvanrednoj sjednici, uz redni broj upisuje se rije¢
"izvanredna". Ako je sjednica elektronska upisuje se rije¢ , elektronska”. Ako je sjednica
telefonska upisuje se rije¢ ,telefonska“, a ako je video-konferencijska upisuje se rije¢
»video-konferencijska“. U slu¢aju kombinacije upisuju se kombinirane rijeCi ovisno o
vrsti sjednice.

(5) Uz poziv za sjednicu, ¢&lanovima Upravnog odbora dostavljaju se
odgovarajuci materijali za predloZene to¢ke dnevnog reda.

(6) Iznimno, ako iz objektivnih razloga nije mogucde istovremeno uz poziv
dostaviti radne materijale za pojedine toc¢ke dnevnog reda, iste mogu biti i usmeno
obrazloZene na samoj sjednici.

Clanak 8.

(1) Pisani poziv za sjednicu Upravnog odbora obavezno se dostavlja ¢élanovima
Upravnog odbora najkasnije pet dana prije odrzavanja sjednice.

(2) U radu Upravnog odbora i njegovih radnih tijela bez prava odlucivanja mogu
sudjelovati ¢lanovi tijela UdruZenja, predstavnici cehova kada su na dnevnom redu
pitanja od interesa za njihovu djelatnost, po potrebi drugl ¢lanovi UdruZenja, te
djelatnici struéne sluzbe.

(3) Ovisno o to¢kama dnevnog reda, poziv se moze dostaviti nadleznim tijelima i
organizacijama koje se bave problematikom o kojoj raspravlja Upravni odbor, kao i
predstavnicima medija.

Clanak 9.

(1) Predsjednik moZe, kada to zahtijevaju opravdani i hitni razlozi, sazvati
izvanrednu sjednicu Upravnog odbora i u kraéem roku od pet dana, a dnevni red za tu
sjednicu moZe predloZiti i na samoj sjednici.
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(2) Elektronska sjednica uvijek je izvanredna.

(3) Telefonska sjednica uvijek je izvanredna, ukljuujuéi i slu¢aj da se vréi
kombinacijom audio — video veze. ;

(4) Video-telefonska sjednica je izvanredna ukoliko se poziv za sjednicu
dostavlja u rokovima predvidenim stavkom 1. ovoga ¢lanka Pravilnika.

Elektronska sjednica
Clanak 10.

(1) U iznimnim hitnim sluéajevima, izvanredna sjednica moZe se odrzati i
elektronskim putem, na nacin da se zatraji izjaSnjavanje od svih ¢lanova Upravnog
odbora putem e-maila o dono3enju odredenog zaklju¢ka ili odluke. Glasovanje se
provodi na nacin da ¢lan Upravnog odbora putem e-maila odgovori sa ,ZA“, ,PROTIV“
ili ,SUZDRZAN“. Da bi odluka bila pravovaljana, potrebno je izjasnjenje natpoloviénog
broja clanova Upravnog odbora. Odluke i zakljuéci donose se natpoloviénom veéinom
glasova onih &lanova koji su se izjasnili putem e-maila u zatrazenom roku, osim ukoliko
za donoSenje takve odluke Statutom ili drugim propisom nije propisana drugacija
potrebna vedina.

(2) Poziv za elektronsku sjednicu dostavlja se putem elektronske postu (email)
clana Upravnog odbora i sadrZi podatke iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika te rok do kada
¢lanovi Upravnog odbora moraju poslati ocitovanje po pojedinoj toeki dnevnog reda, a
0 moZe ih se o sjednici obavijestiti i tekstualnom porukom upucenoj sa sustava HOK.
sms-a (AIDA sustav) ili s mobitela tajnika.

(3) Slanjem na elektronsku po3tu smatra se da je materijal dostavljen ¢lanovima
Upravnog odbora.

(4) Rok za otitovanje ne smije biti kraéi od &etiri sata niti dulji od dva radna
dana. Ukoliko se elektronska sjednica saziva nakon 12.00 sati ili po isteku radnog dana,
rok za ocitovanje ne moZe iste¢i prije 10.00 sati slijedeéeg radnog dana.

(5) Predsjednik UdruZenja moZe iznimno skratiti rokove za olitovanje, ali ne
krace od jednog sata.

(6) Materijal za tocku dnevnog reda o kojoj se glasuje mora sadrzavati jasan i
saZet prijedlog odluke o kojoj se glasa.

(7) Clanovi Upravnog odbora kod elektronske sjednice izjasnjavaju se o to¢kama
dnevnog reda (ocitovanje ili glasanje) slanjem elektronske poste na naznagenu email
adresu Stru¢ne sluzbe UdruZenja.

(8) Odluka je prihvacena ako je ,ZA“ prijedlog odluke glasovalo vise od polovice
¢lanova Upravnog odbora koji su glasovali.

(9) Za ¢&lanove koji nisu odgovorili na e-mail u zatrazenom roku, smatra se da
nisu sudjelovali na predmetnoj izvanrednoj sjednici Upravnog odbora.

(10) Za sudjelovanje na elektronskoj sjednici &lanovi nemaju pravo na naknadu.
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Telefonska i video-konferencijska sjednica
Clanak 11.

(1) Sjednica se moZe odrZati se putem konferencijske audio — video telefonske
veze, ukoliko za to postoje tehnicki preduvijeti ili kombinacijom audio i video veze.

(2) Pri ukljucivanju u telefonsku i/ili video-konferencijsku vezu svaki ¢lan mora
se predstaviti kako bi se evidentiralo njegovo prisustvo na sjednici i prije pocetka
sjednice utvrdio kvorum.

(3) Predsjednik vodi sjednicu na natin da iznese materijal po pojedinoj tocki
dnevnog reda, te pojedinaéno upita svakog &lana za ocitovanje. Nakon $to svi ¢lanovi
daju svoje ocitovanje, Predsjednik formulira prijedlog odluke, te ponovo svakog ¢lana
pojedinalno pozove da se izjasni glasanjem ,ZA“, ,PROTIV“ ili ,SUZDRZAN“. Nakon
provedenog glasanja Predsjednik utvrduje rezultat glasanja.

(4) Odluka je prihvacena ako je ,ZA“ prijedlog odluke glasovalo vise od polovice
¢lanova Upravnog odbora koji su glasovali.

(5) Na telefonskoj i/ili video-konferencijskoj sjednici svi élanovi moraju postivati
redoslijed izjanjavanja, ne upadati drugima u rije¢, ne govoriti istodobno s drugim
¢lanovima, odnosno pridrzavati se uputa predsjedavajuéeg.

(6) Za sudjelovanje na telefonskoj sjednici ili kombinacijom audio-video veze
¢lanovi Upravnog i Nadzornog odbora nemaju pravo na naknadu za sudjelovanje.

(7) Za sudjelovanje na video-konferencijskoj sjednici €lanovi Upravnog i
Nadzornog imaju pravo na naknadu za sudjelovanje, u visini od 50% naknade koja se
isplacuje €lanovima sukladno odluci iz élanka 3. ovoga Pravilnika.

2. Sudjelovanje na sjednicama
Clanak 12.

(1) Poziv za sjednicu Upravnog odbora s odgovarajuéim materijalima dostavlja
se svim ¢lanovima Nadzornog odbora (dalje: Nadzorni odbor).

(2) Sjednica Upravnog odbora moZe se odrzati i bez nazoénosti, odnosno,
sudjelovanja ¢lanova Nadzornog odbora.

(3) Clanovi Nadzornog odbora na sjednici sudjeluju bez prava odluéivanja.

(4)Sudjelovanje bez prava odluivanja opisano u stavku 3. ovoga ¢lanka znadi da
¢lanovi Nadzornog odbora imaju pravo (ne i duZnost) sudjelovati u raspravi, ali ne
smiju glasovati.

(5) Prisutni ¢lanovi Nadzornog odbora imaju pravo na naknadu za sudjelovanje
na sjednici Upravnog odbora, na naéin kao i prisutni €lanovi Upravnog odbora.

Clanak 13.
(1) Clanovi Upravnog odbora duini su prisustvovati sjednicama Upravnog
odbora.

(2) U slu¢aju kada ¢lan Upravnog odbora dva puta uzastopno ili Cetiri puta
tijekom jedne godine izostane sa sjednice Upravnog odbora, a svoj izostanak ne

6



OBRTNICKA KOMORA SPLITSKO-DALMATINSKE ZUPANILJE
UDRUZENJE OBRTNIKA SPLIT

Ulica Slobode 28, 21 000 SPLIT, tel: 021 345 333, e-mail: uo.split@hok.hr, web: uo-split.hr

opravda, predsjednik je o istom duZan izvijestiti ceh koji taj ¢lan Upravnog odbora
predstavlja.

3. Javnost rada
Clanak 14.

(1) Sjednice Upravnog odbora su javne, osim ako drugacije ne odludi Upravni
odbor. Upravni odbor moZe odlutiti da se pojedini dio sjednice odrzi bez nazoénosti
javnosti.

(2) Iznimno, Upravni odbor moZe dopustiti da sjednici s koje je javnost
isklju¢ena, budu prisutne odredene osobe.

(3) Ako pojedini materijal predstavlja poslovnu tajnu, €&lanovi Upravnog
odbora, radnih tijela, odbora, komisija i drugih radnih tijela Komore kao i ostali nazoéni
na sjednici duZni su Cuvati tajnost navedenih podataka.

Clanak 15.

(1) Radi $to potpunijeg i tolnijeg obavjestavanja ¢lanstva i javnosti o
rezultatima rada Upravnog odbora, sa sjednice Upravnog odbora, Predsjednik
UdruZenja ili po njemu ovlastena osoba moZe davati sluzbena priopéenja za tisak i
druga sredstva priopéavanja.

(2) Konferencija za tisak o radu Upravnog odbora odrzavaju se na temelju
odluke Upravnog odbora odnosno Predsjednika UdruZenja.

Clanak 16.
(1) lzvjestitelji sredstava javnog priopéavanja mogu pratiti rad Upravnog
odbora ako sa sjednice nije iskljuéena javnost, a Struéna sluzba duzna je pravodobno
dostaviti materijale i osigurati uvjete pracenja rada sjednice Upravnog odbora.

4. Tijek sjednice
a) Utvrdivanje kvoruma
Clanak 17.
(1) Sjednicu Upravnog odbora otvara i njome predsjedava Predsjednik
UdruZenja.

(2) Predsjedniku u vodenju sjednice pomaZe tajnik UdruZenja.

(3) Sjednice Upravnog odbora mogu se tonski snimati, a tonski zapis ¢uva se u
tajnistvu UdruZenja. Ukoliko se sjednica Upravnog odbora snima, o istom je
predsjednik UdruZenja duZan upozoriti ¢&lanove Upravnog odbora te ostale prisutne na
pocetku sjednice Upravnog odbora.

(4) Predsjednik je duZan upozoriti &lanove Upravnog odbora te ostale prisutne
da su duZni iskljuciti mobitele, pametne telefone, tablete i slicne uredaje za vrijeme
trajanja sjednice Upravnog odbora.
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Clanak 18.

(1) Upravni odbor pravovaljano odluéuje ako je sjednici nazo¢no vise od
polovice njegovih ¢lanova (kvorum).

(2) Nakon otvaranja sjednice, Predsjednik izvjestava o broju prisutnih ¢lanova
Upravnog odbora, te iznosi imena ¢lanova Upravnog odbora koji su izvijestili Stru¢nu
sluzbu o razlozima sprije¢enosti dolaska na sjednicu.

(3) Ukoliko nema kvoruma, predsjednik je duzan odgoditi sjednicu za pola
sata. Ukoliko ni za pola sata nema kvoruma, Predsjednik ¢e odgoditi sjednicu, a novu
sazvati najkasnije u roku od 15 dana.

(4) O nazocnosti na sjednicama Upravnog odbora, vodi se evidencijska lista,
koju osobno potpisuju ¢lanovi Upravnog odbora. Ista se prilaZe uz zapisnik i ¢ini njegov
sastavni dio.

b} Dnevnired
Clanak 19.
(1) Prijedlog dnevnog reda utvrduje predsjednik kao predsjedavajuci
Upravnog odbora i predlaze ga Upravnom odboru na prihvacanje.

(2) Prva toc¢ka dnevnog reda uvijek je usvajanje zapisnika s prethodne
sjednice.

Clanak 20.

(1) Predsjednik moZe na samoj sjednici, uz obrazloZenje predloZiti izmjenu
dnevnog reda ili na prijedlog ¢lana Upravnog odbora dopuniti dnevni red, ukoliko se
radi o prijedlogu koji je hitan, a 0 njemu se moZe raspravljati i odlu¢ivati bez dostave
materijala. Hitnost prijedioga u dnevni red, predlaga¢ je duzan obrazloZiti.

(2) Najprije se odlucuje o izmjenama i dopunama dnevnog reda (kao i o
izostavljanju pojedine tocke dnevnog reda), a zatim o dnevnom redu u cjelini.

(3) Kad je dnevni red utvrden, slijedi rasprava po svakoj to¢ki dnevnog reda za
koju uvodno predlagatel; ili izvjestitelj moZe dati krace obrazlozenje. Nakon rasprave,
glasuje se o svakoj tocki dnevnog reda o kojoj se donosi odluka, a informacije se
primaju na znanje.

Clanak 21.

(1) Kad predsjednik ocijeni da prijedlozi ili pitanja koje predlazu cehovi,
sekcije, odbori, komisije i radna tijela UdruZenja ne bi trebalo uvrstiti u dnevni red
sjednice, duZan je o razlozima upoznati Upravni odbor, koji odlu¢uje hoée li i kada o
istom raspravljati.

Clanak 22.
(1) Ako pojedini materijal predstavlja poslovnu tajnu, ¢lanovi Upravnog
odbora, komisija i radnih tijela UdruZenja kao i ostali prisutni na sjednici duzni su ¢uvati
tajnost navedenih podataka.
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Clanak 23.
(1) Predsjednik je duzan prekinuti rad sjednice Upravnog odbora zbog:
® nedostatka potrebne vedine,
e poodmaklog vremena,
e procjene da se sjednica ne moZe zavrsiti isti dan,
® potrebe da se o sloZenijim pitanjima obave dogovori,
e u drugim slu¢ajevima kada to Upravni odbor odluéi.

¢) OdrZavanje reda i stegovne mjere
Clanak 24.

(1) O redu na sjednici skrbi Predsjednik Udruzenja, odnosno, potpredsjednik
ukoliko isti vodi sjednicu, sukladno odredbama ovog Poslovnika.

(2) Za sudjelovanje u raspravi prisutni ¢lanovi Upravnog odbora trebaju
zatraziti rijec. Predsjednik daje rije¢ prema redoslijedu prijava.

(3) Sudionik u raspravi moZe govoriti isklju¢ivo o to¢ki dnevnog reda. Izlaganja
se ne mogu ponavljati, sudionika u raspravi se ne smije prekidati, upadati mu u rije¢,
odnosno, na drugi nadin ometati.

(4) lznimno, ako se sudionik u raspravi udalji od tocke dnevnog reda,
nepotrebno odugovlati u svom izlaganju, iznosi klevete i/ili vrijeda prisutne,
Predsjednik UdruZenja ¢e ga upozoriti da se drzi dnevnog reda na sjednici, odnosno,
prestane s neprimjerenim navedenim ponasanjem.

Clanak 25.

(1) Ukoliko se sudionik u raspravi ne pridrzava izre¢enih mu upozorenja i uputa,
Predsjednik UdruZenja moze izreéi jednu od stegovnih mjera:

® usmeno upozorenje,
e oduzimanje rijedi,
e zapisnicku opomenu pred udaljenje,

(2) Iste mjere Predsjednik UdruZenja moze izreéi i za ostale prisutne u radu
Upravnog odbora ukoliko na bilo koji nagin ometaju normalan tijek sjednice.

(3) Ako se sudionik u raspravi ni nakon izre¢ene mjere iz stavka 1. ovog c¢lanka i
dalje ne pridrzava upozorenja i uputa, Upravni odbor moze, na prijedlog Predsjednika
UdruZenja, odluciti o njegovu udaljenju sa sjednice

(4) Ako Predsjednik UdruZenja redovnim mjerama ne moe odrati red, odredit
¢e prekid sjednice.

Clanak 26.
(1) Izlaganje sudionika u raspravi po toéci dnevnog reda u pravilu traje do pet
minuta. Sudionik u raspravi moZe zatraziti tijekom rasprave ispravak krivog navoda.
(2) Predsjednik moze predloZiti Upravnom odboru da se rasprava o pojedinoj
tocci dnevnog reda zakljugi, iako lista sudionika u raspravi nije iscrpljena, ako za to
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postoji opravdani razlog (npr. ukoliko procijeni da ¢e rasprava o pojedinoj tocci trajati
predugo).

d) Zakijucivanje sjednice
Clanak 27.
(1) Prijedlozi koji nisu dovoljno razjasnjeni da bi se o njima odlucivalo, skinut ée
se s dnevnog reda i odredit ¢e se postupak za daljnju dopunu, izmjenu ili izradu, kao i
rok za ponovnu raspravu.
(2) Kad su sve totke dnevnog reda raspravljene i donesene odgovarajucée
odluke, predsjednik zakljuguje sjednicu Upravnog odbora.

Iv. AKTI UPRAVNOG ODBORA

Clanak 28.

(1) Na temelju Zakona, Statuta, ovog Poslovnika i drugih akata UdruZenja,
Upravni odbor donosi pravilnike, odluke, zakljugke i druge akte.

(2) Upravni odbor predlaze odluke i stajali$ta i daje misljenja o pitanjima o
kojima raspravlja Skupstina te utvrduje prijedloge Statuta i drugih akata koje donosi
Skupstina.

(3) Opci akti objavljuju se na oglasnoj plodi i na web stranicama UdruZenja i
stupaju na snagu osam dana od dana objavljivanja, a samo kada je to opravdano, moze
se odrediti da stupaju na snagu u kra¢em roku.

(4) Odluke, zakljuéci i akti Upravnog odbora stupaju na snagu s danom
donoSenja, osim ukoliko nije izri¢ito odredeno drugatije.

(5) Akte Upravnog odbora potpisuje Predsjednik Udruzenja.

a) Postupak donosenja akata
Clanak 29.

(1) Postupak za dono3enje akata Upravnog odbora pokreée se prijedlogom koji
mora biti obrazloZen. Pravo predlaganja akata Upravnog odbora ima svaki &lan
Upravnog odbora, Nadzorni odbor i Predsjednik, ako Statutom ili ovim Poslovnikom
nije drukcije odredeno.

Clanak 30.

(1) Prijedlog iz prethodnog &lanka ovog Poslovnika podnosi se Predsjedniku
putem Strucne sluzbe.

(2) Ako je predlagatelj akta iz prethodnog ¢lanka ovog Poslovnika Nadzorni
odbor ili najmanje jedna trecina &lanova Upravnog odbora, Predsjednik ga je duZan
uvrstiti u dnevni red iduce sjednice.

(3) Clan Upravnog odbora, odnosno predlagatelj akta moZe davati prijedloge i
primjedbe na svaki prijedlog akta stavljenog na dnevni red sjednice Upravnog odbora.
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Predlagatelj moZe povudi prijedlog akta tijekom rasprave sve do stavljanja na
glasovanije. '

(4) Ako prijedlog akta nije dovoljno obrazloZen da bi se o njemu odlucivalo,
Predsjednik ce predloZiti njegovo izostavljanje s dnevnog reda te odrediti postupak za
daljnju obradu, doradu, dopunu ili izmjenu, kao i rok za ponovnu raspravu. Upravni
odbor moZe doradeni prijedlog akta raspraviti na nekoj od slijedecih sjednica.

V. ODLUCIVANIE | GLASOVANJE

1. Odlucivanje
Clanak 31.

(1) Upravni odbor pravovaljano odluéuje ako je sjednici nazo&no viée od
polovice ¢lanova Upravnog odbora.

(2) Upravni odbor donosi odluke natpolovitnom veéinom glasova nazoénih
¢lanova.

(3) Za odluke &ija primjena je obustavljena odlukom Predsjednika UdruZenja
sukladno €l. 37. Statuta UdruZenja, odnosno sukladno ovlastima Predsjednika Hrvatske
obrtnicke komore ili predsjednika Podruéne obrtni¢ke komore, u ponovnom
odlucivanju potrebna je vecina glasova svih &lanova Upravnog odbora.

(4) Za svoj rad Upravni odbor odgovara Skupstini.

2. Glasovanje
Clanak 32.
(1) Nakon provedene i zakljuéene rasprave predsjednik stavlja na glasovanje
prijedlog odluka, zaklju¢aka, stavova i dokumenata o kojima Upravni odluéuije.

Clanak 33.
(1) Clan Upravnog odbora glasuje osobno.
(2) Glasovanje je u pravilu javno. Javno glasovanje obavlja se dizanjem ruku, ili
pojedinacno, na nacin sa ,ZA“, ,PROTIV*, ili ,, SUZDRZAN".

a) Tajno glasovanje
Clanak 34.

(1) Upravni odbor moZe odluéiti da se o pojedinim totkama dnevnog reda
provede tajno glasovanje.

(2) Tajno glasovanje provodi se glasackim listi¢ima koji su iste veligine, boje i
oblika te su ovjereni petatom UdruZenja, a sadrie napisane rijeci: ,ZA“, ,PROTIV” i
,SUZDRZAN".

(3) Uvjete za provodenje postupka tajnog glasovanja duZna je osigurati Struéna
sluzba UdruZenja. '

(4) Nakon 3to Predsjednik objavi da je glasovanje zavrieno, tajnik utvrduje, a
zatim Predsjednik proglasava rezultate glasovanja.
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VI. VODENIJE ZAPISNIKA

Clanak 35.
(1) Na sjednici Upravnog odbora vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi zapisnicar iz redova djelatnika Struéne sluzbe.
(3) Zapisnik sjednice Upravnog odbora potpisuje predsjedavajudi.
(4) O nazotnosti na sjednicama Upravnog odbora, vodi se evidencijska lista,
koju osobno potpisuju ¢lanovi Upravnog odbora. Evidencijska lista se prilaze uz
zapisnik i €ini njegov sastavni dio.

Clanak 36.

(1) Zapisnik sadrzi narotito: broj sjednice, mjesto, dan i vrijeme pocetka
odrzavanja sjednice, imena prisutnih i odsutnih, dnevni red, sazetak uvodnog izlaganja,
imena sudionika u raspravi, bitni sadriaj rasprave, odluke, zakljucke, prijedloge i
misljenja o pojedinim pitanjima te vrijeme zavrietka sjednice.

(2) Zapisnik se usvaja na sljedeéoj sjednici Upravnog odbora.

(3) Zapisnik potpisuje Predsjednik, nakon usvajanja.

(4) Zapisnik s elektronske sjednice Upravnog odbora obavezno se prilazu ispisi
dokumenta o raspravi i glasovanju, koji ¢ine njegov sastavni dio.

Clanak 37.
(1) Predsjednik u suradnji s tajnikom odlucuje koje odluke Upravnog odbora iz
zapisnika treba oblikovati i kao zasebne dokumente.
(2) Financijske odluke obavezno se oblikuju kao posebni akti.
(3) O izradi zapisnika, oblikovanju usvojenih odluka i drugih akata, njihovom
provodenju te Cuvanju izvornih zapisnika, brine tajnik UdruZenja.

ViI. PRAVA | OBVEZE CLANOVA UPRAVNOG ODBORA |
PREDSJEDAVAJUCEG UPRAVNIM ODBOROM

Clanak 38.

(1) Clan Upravnog odbora ima pravo i obvezu prisustvovati sjednicama
Upravnog odbora, pravo sudjelovanja u njegovom radu, raspravi i njegovom
odluCivanju, iznoSenju stavova i misljenja te druga prava i obveze utvrdena aktima
Udruzenja.

Clanak 39.

(1) Clan Upravnog odbora ima pravo pokretanja inicijative za razmatranje
pojedinih pitanja na sjednici Upravnog odbora kao i predlagati unosenje pojedinih
pitanja u dnevni red.

(2) Prijedlog u pravilu, mora biti pisano obrazloZen.
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Clanak 40.

(1) Clan Upravnog odbora duan je pridrZavati se odluka i zaklju¢aka Upravnog
odbora. O svom radu i djelovanju u Upravnom odboru rezultatima rasprava, odlukama
i zakljuécima i drugim aktima, €lan Upravnog odbora duzan je pravovremeno
izvjeStavati ceh koji predstavlja te skrbiti o njihovom provodenju.

Clanak 41.
(1) Predsjednik predsjedava sjednicama Upravnog odbora te time ima sljedeca
prava i obveze:

® sazivaipredlaZe dnevni red sjednica Upravnog odbora,

e otvaraipredsjedava sjednicama Upravnog odbora,

e utvrduje koji Clanovi nisu prisutni na sjednici Upravnog odbora i koji su
¢lanovi izvijestili o svom izostanku,

e utvrduje i objavljuje da je na sjednici prisutan dovoljan broj ¢lanova za
pravovaljano odlucivanje (kvorum),

e brine da sjednica te¢e prema utvrdenom dnevnom redu i u skladu s
odredbama ovog Poslovnika izri¢e stegovne mjere,

¢ daje rije¢ nazo¢nim sudionicima na sjednici Upravnog odbora,

e utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja o dono3enju odluka i drugih
akata Upravnog odbora,

o zakljucuje sjednice Upravnog odbora,

® potpisuje zapisnik, odluke i druge akte Upravnog odbora,

® zatraziti od Clanova cehova izvjed¢a o provedbi zakljuéaka Upravnog
odbora,

e druge obveze propisane Statutom i ovim Poslovnikom.

VIil. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 42.
(1) Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika, prestaje vaziti Poslovnik o radu
Upravnog odbora od 15.01.2015. te odluka o izmjeni Poslovnika o radu Upravnog
odbora od 16.2.2017.

(2) Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj

plo¢i i web stranici UdruZenja.
%mﬂi\ﬂ
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Vilim Bujevic¢

U Splitu, 31. sijecnja 2023. godine
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